
OP-Verrechnung über Debitoren

Im nachfolgenden wird erklärt, wie Sie Kundenzahlungen schnell und einfach buchen können, 
ohne die Buchhaltung hierfür zu verwenden. 

Klicken Sie im Verkaufsmenü auf Debitoren und suchen Sie den Debitor, der die Zahlung 
geleistet hat. Klicken Sie danach auf das Register Fakturaübersicht.

Geben Sie den Zahlbetrag und den Zahlweg ein. Klicken Sie danach auf aktualisieren. Die 
offenen Posten werden selektiert und im oberen Fensterteil angezeigt. Markieren Sie den offenen 
Posten, der bezahlt wird und klicken auf "Zuordnung hinzufügen" Der Posten wir im oberen 
Fenster als zugeordnet markiert und in den unteren Fensterteil verschoben.



Wenn der Kunde Skonto gezogen hat, kann der Skontobetrag eingetragen werden, wenn Sie im 
unteren Fenster doppelklicken. Danach können Sie im Feld Skonto den Betrag angeben. Wenn es 
sich um eine Teilzahlung handelt, können Sie weiter unten im Feld offen nach Zahlung den 
Betrag eingeben, der nach der Zahlung als offen stehen bleiben soll. Vergessen Sie bitte nicht die 
Eingaben mit F2 zu speichern.

Nachdem alle bezahlten Offenen Posten zugeordnet worden sind, können Sie mit der Funktion 
Beleg buchen die Zahlung buchen. Bitte beachten Sie, dass diese Funktion nur dann zu sehen ist, 
wenn oben rechts im Feld "noch zuzuordnen" der Wert 0,00 angezeigt wird.


