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Offene Posten (OPs) abstimmen

Flr die Abstimmung der OPs muss zuerst festgestellt werden, ob der OP Uberhaupt
ins System gebucht worden ist. Um dies festzustellen kann man lGber Startmen/
Buchhaltung Buchungserfassung gestartet werden. Beim Betreten der Masken wer-
den alle noch nicht gebuchten Belege des angemeldeten Benutzers angezeigt:
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~ M Startmeni Beaowd WO 2% i) @@ E ) =@
- @ Verkauf
@ Einkaul luchen | | 123/205/526 ‘
-l Buchhaltung ;
- Kontorahmen Buchungserfassung " Sonstiges
-@ Steuerkopf
-@ USVA-Zellen
-@ Buchungsperioden Buchungsdatum 15072013 Buchungsperiods 013 Buchungsnr Bk2013-146
@ Geschaflsjahr 072015 | N
® Ariikelbuchungsgrupil Belegdatum 1507 2013 Ext Belegnr POM 3
@ Zahlungsweise || |Belegkreis Bank Buchungstesxt |Zahlungseingang |

® Zahlungsbedingunger
® Skontofindung

® Basiszing — Wahrungsdaten ———————— — Summenilbersicht
-@ Zahlungspramissen

-@ Wahn-Rhythmen Buchungswahrung  |EUR Summe Soll - [2460,00 Summe Haben(3 460,00 Dift 0,00

: Eggigiﬁg? Wiahrungstaktor 1,00000 brutto P gebucht F
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AnschlieBend kann mit der Funktion Beleg suchen die Suchmaske gedéffnet werden.
Driicken Sie zuerst Maske leeren und geben danach die Suchkriterien ein (z.B. Bu-
chungsnummer = Rechnungsnummer der Ausgangsrechnung oder externe Beleg-
nummer = Rechnungsnummer der Eingangsrechnung:
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@® Artikelbuchungsgruppen 212 g ) DX o ‘ Lchungsnr

@ Zahlungsweise Belegkreis Buchungstext ‘ Suchen nach
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@ lMahn-Rhythmen Buchungswahrung

@ Kostenstellen i e o
@ Koslenlrager Wahrungsfaktor brutto re gebucht 7

@ Gemeinkostenstammdaten

=l — Buchungspositionen

® Sammelbuchu
& Zahllauf

& Lastschriftiauf L
& Journal

@ Perichiswesen

@ Kontenauswerlung

@® Offene Posten
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o4 ‘0g Nach der Eingabe der Kriterien kann sie Suche mit der Funktion Suche
ausflihren gestartet werden.
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Der Buchungsbeleg wird nun angezeigt.
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@® Shontofindung
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® Basiszins
@ Zahlungspramiszen

Buchun

@® Mahn-Rhythmen
® Kostenstellen .
@ Kostentrger

@® Gemeinkostenstammdaten
@® Sammelbuchung

® Zahllaut

@ Lastschriftlauf

@ Journal

@ Berichiswesen

@ Kontenauswertung

@ Offene Posten

@ Mahnungen

@® DATEV-Export

@ Druckeinstellungen

- Buchungserfassung

|18. 072012
I‘IB. 072012
| 14

Buchungsdatum
Belegdatum

Belegkreis

— Wahrungsdaten

Buchungswahrung iEUR
Wahrungsfaktor i1,00000

Summe

1

brutto

Summeniibersicht

o012 BUCH-00029

Buchungsperiode Buchungsnr

Ext.Belegnr. I

Buchungstext IF%echnung

Soll

1.000,00 Summe Haben|1. 000,00 Diff

0,00

’

gebucht

Buchungspositionen

Buchungspositionen

Buchungsvorschlag 0 Soll 2| Kontobezeichnung

Konto Haben = Betrag Brutto =

Journal

® 5530 Laufende Kiz-Betriebskod

KRED-00001

Kreditor America Soup Inf 1.000,00 ¥

Offens Posten
Import/Export
Druckeinstellungen
Zusatztext

@ Motizen
Lagerwirtschaft
Arres=en
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Uber den Maskenbaum kann man in die Offenen Posten gelangen.
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@ Shkontofindung

11188

-@ Basiszins
~@ Zahlungspramissen

- @ Mahn-Rhythmen

— Offene Fosten

- @ Jouma\

-4 Kostenstellen
@ KCostentrager OP-Nr CP-00084 OP-Ursprungsbeleg BUCH-00C29 .
- @ Ciemeinkostenstamme ursp.Betrag 1.000,00 ursp.Betrag Zahlw. 1.000,00
-@ Sammelbuchung
-@ Zahllauf Kontobezeichnung
: jastscrrlftlauf Konto IKF%ED—OOOCH IKreditor America Soup Inc. MNew York OP-Typ  Kredilor hd
-@ Journd
@ Berichiswesen || | Belegdatum 18.07.2012
~@ Konlenausweriung
® o OP Betrag | 250,00 |EUR OP Betrag Fremd | 250,00 EUR
~@ Mahnungen Wahrungsfaktor 1,00000
@ DATEV-Export )
-@ Druckeinstellungen Zahlart Zahlungsbedingung Eofort lang
B Suchungserfessung Skonto 1 falligwon 2007 2012 Skonto 1 falligbis 2007 2012
- @ Buchungspositioner
- @ Buchungsworschlag Skonto 2 fallig won E1.0T.2012 Skonta 2 fallig bis E1.0?.2012

Metto fallig ab 10.07.2012 Mahnadresse
Mahnposlen Mahnsperre [ Zahlsperre [
\ tExport
EETESLein);?glrlunge verw.in Zahlung . Ext.Belegnr. |
Zuzatztext OP-Text |
MNotizen
Jourmal Versteuerungsart  Soll-Versteuerung Vl
a ~® OF-Zuordnung DD Buchungsentstehung Buchungserfassung Vl
| I

in Benutzung curch

Debitor-Typ

Listendruck (a4 P)

Autom. Zuordnung |
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Sofern ein Treffer angezeigt wird, ist ein offener Posten vorhanden.
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Anmeldung/ Startmenli/ Buchhaliung/ Buchungserfassung/ Offene Posten

-@ Zahlungsweise Bl e + VAR ) i) () (& g o gl S %

@ Zahlungshbedingungen

- 4@ Skontofindung buchen | | 1/1/188 J

-@ Basiszins

-@ Zahlungspramissen
-@ Mahn-Bhythmen L
@ Kostenstellen

-@ Kostentrager

- @ Gemeinkostenstamme
-@ Sammelbuchung

OP-Ursprungsbeleg IBUOH—OOOQQ .

1.000,00 ursp.Betrag Zahlw, I 1.000,00

\ Lrsp.Betrag

@ Zahllaut ] Kontobezelchnung
: S:iﬁ‘;r”mam Konto [KRED-c0001 [Kreditor America Soup Inc. Mew York OP-Typ  Kreditar A

-@ Berichtswesen

- @ Kontenauswertung
@ COffene Posten

@ Mahnungen

- DATEV-Export

-@ Druckeinstellungen Zahlart Zahlungsbedingung Eoiort lang
-l Buchungserfassung Skonto 1 fallig von 20,07 2012 Skonto 1 fallig bis  [20.07.2012
@ Buchungspositioner

-@ Buchungsvorschlag Skonto 2 1allig von EW 072012 Skonto 2 fallig bis E1 07.2012
@ Journal 1 it o070tz ]
B Offene Posten Metto fallig ab 19.07.2012 Mahnadresse

- @ Mahnposten Mahnsperre [ Zahlsperre [

OF Betrag Fremd | 250,00 |EUR

Import/Export )
@ Druckeinstellungs || | ver#.in Zahlung | Ext.Belegnr |
® 7usatziext OP-Text ‘
Motizen
Journal Versteuerungsart  Soll-Versteuerung vl
G lﬁﬂg C!g Buchungsentstehung Buchungserfassung vI

unktionen
Listendruck (a4 P} Debitor-Typ 2] Autom. Zuordnung |

Im Beispiel kann man erkennen, dass der Offene Posten urspriinglich Gber 1000 EUR
gebildet wurde. Gegenwartig sind 250 EUR offen.
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Im Register OP—Zuordnung Programm Ansicht Maskenauswahl Funktionsauswahl
werden alle Verrechnungen = Waskenbaim =
angezeigt, die im Zusam- ’

6 Zaﬁlﬁnésweise
. . @ Zahlungsbedingungen
menhang mit diesem OP er-
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@ Zahlungspramissen

@ Mahn-Rhythmen Offene Posten
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Anmeldung/ Starimendl/ Buchhaltung/ Buchungserfassung/ Offene Posten

0P 7Journalzuordr ing [ O dnung

-@ Zahlungsweise g9 @ + /7 % i) (@) ] Nzl (508

@ Zahlungshbedingungen

- Skontofindung Suchen ] 1/1/188 J
-@ Basiszins yr—v

@ Zahlungspramissen OP [Journalz

~@ Mahn-Bhythmen _{| — OP-Zuordnung
@ Kostenstellen
-@ Kostentrager

B gemeinliostﬁnslamm( L] Beleg-hr Kaonto Belegdatum | Zahlbetrag | Skontbetrag | offen n Zahlung zugeordnet =]
::: et # [OP-00084 KRED-00001 1807 2012 250,00 0,00 250,00 v

® o OP-00084 KRED-00001  |18.07.2012 250,00 0,00 500,00 v
-~ @ Journal OF-00084 KRED-00001 18072012 250,00 0,00 T50,00 v

- Berichtswesen

- @ Kontenauswertung
-@ Offene Posten

@ Mahnungen

- @ DATEV-Export
-@ Druckeinstellungen ¥
-l Buchungserfassung E 750,00 0,00 ﬂ

- @ Buchungspositioner + I —

@ Euchungsvorschlag|
. _
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Durch Doppelklick gelangt man in den Bereich der OP-Zuordnungssatze. Dort kann
man sehen, ob z.B. Skonto bei der Zahlung gebucht wurde.
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Programm Ansicht Maskenauswahl Funktionsauswahl root (O) [root (O] PID 32442 11.01.2014 KW: 02 10.39.04
-~ @ Kontenausweriung & ) (A (] - A = (&
~@ Offene Posten O swAUALL & P& D&« = & /A
@ Mahnungen
@ DATEV-Export [Buchen | ey
~@ Druckeinstellungen
-l Buchungserfassung st
@ Buchungspositioner
- @ Buchungsvorschlag Beleg-Nr. CP-00084 Konto KRED-00001
- @ Journa
- Oflene Posten zugeordnet Vv Ext.Belegnr. ]
Mahnposten OP-Betrag Zahhw.. | 750,00 [FuR OP-Betrag ] 750,00 [EUR
Impaort/Export
Druckeinstellungey/ | |Z8hibstrag Fremdw 250,00 Zahlbetrag 250,00
Zus_alzlexl Skontobetrag Zahlw ’7000 Skontbetrag 1—‘6‘5‘6
@ Notizen
Journal Belegdatum 18.07.2012 Zahlungshedingung Eoforl lang
Zuordnung
\mportf’t ursp.Betrag 1.000,00 ursp. Betrag Zahlw. 1.000,00
® Druckeinstellun
@ Zusatztext
@ MNotizen Wahrungsfaktor 1,00000
Buchungserfass ,7 Skontosatz ’7000
~@ Buchungspositic
-4 Offene Fosten OP-Ursprungsbeleg BUCH-00029
- @ Import/Export ,7
@ Drickeinstallungen offen n. Zahlung 500,00
- @ Zusalztext L | [ Grund der Michtz.  Zur Zahlung markiert ']
@ Motizen
- @ Lagerwirtschait OP-Text |

Uber den Maskenbaum kann mit Klick auf die Maske Buchungsposition die Position
angezeigt werden, die die OP-Verrechnung verursachte. Somit kann man erkennen,
mit welchem Vorgang der Beleg verrechnet wurde. Mit anschlieBendem Klick im Feld
Buchungnr. kann der gesamte Buchungsbeleg angezeigt werden.
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@ Fontenauswertung [#] =\ (A (] = A =\ Lo
@ Offene Posten + )& D@ = &Gl &
-@ Mahnungen 111209 ‘
@ DATEV-Expart
@ Druckeinstellungen ] 0
"l Buchungserfassung S
- @ Buchungspositionen SR 2
- @ Buchungsvorschlag Buchungsdatum 1807 2012 Buchungsperiode 012 Buchungsnr. BUCH-00031 E]
@® Journal
-l Offere Posten Belegdatum 18.072012 Buchungstext 1Zah|ung
Mahnposten _||  Belegtext ‘ Belegnummer | Dift ]0,00
Import/Export
Druckeinstellungen
Zus_atzlexl — Kontodaten
Notizen
Journal Betrag P50,00 IEUF% Brutto v
OP-Zuordnung )
@ |mport/Export 3 orfazster Saldo Kontowahrung Kontobezeichnung
~@ Druckeinstellungen Konto Soll KRED-00001 8] 220,00 EuR [kreditor America Soup Inc. New York
- @ Zusatztext
® Notizen iKonto Haben ‘1210 D ‘7970,00 iEUR iForderungen aus Lieferungen u Leistung
— Kostenstelle Erfasste Positionen
® Kostenirager Kostenstelle Kostentrager . [JlKento Soll~|  Kontobezeichnung =
@ Cffene Posten | KRED-00001 Kreditor America Soup In
OPF-Zuordnung .
Import/Export — Steuerfindung
: ?rucke\'nstellunger Keine Steuer V] Steuerschilissel
Lsatztext
bl 4| WSt -Her _KZ man. Steuerbetrag  |0,00
DATEV Konto-Nr
Listendruck {ad P}




